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VD05 – RESERVA DE HOTEL
	1. DADOS DO PROJETO

	NOME DO PROJETO:
	Projeto nº:

	
	Nº do Contrato: 

	Banco: 
	Agência: 
	Conta Bancária: 

	Nome do(a) Coordenador(a):



	2. DADOS DO SOLICITANTE 

	Nome:
	Celular:
	E-mail:



	3. DADOS PARA RESERVA

	Nome do Hotel:

	Endereço do Hotel:

	Período da Reserva: 



	4. HÓSPEDES

	1 -Nome do hóspede:
	E-mail: 

	Data de nascimento: 
	CPF:
	Celular:

	Tipo de quarto:
	Número de diárias:
	Valor total: R$

	2 -Nome do hóspede:
	E-mail: 

	Data de nascimento: 
	CPF:
	Celular:

	Tipo de quarto:
	Número de diárias:
	Valor total: R$

	3 -Nome do hóspede:
	E-mail: 

	Data de nascimento: 
	CPF:
	Celular:

	Tipo de quarto:
	Número de diárias:
	Valor total: R$

	4 -Nome do hóspede:
	E-mail: 

	Data de nascimento: 
	CPF:
	Celular:

	Tipo de quarto:
	Número de diárias:
	Valor total: R$

	Valor total das diárias:  R$ 

	Justificativa da necessidade da hospedagem:





	5. OBSERVAÇÕES

	- Este formulário refere-se apenas a reserva de hotel.  O valor final da fatura, no momento da cobrança, pode sofrer alteração, em função de taxas e outros gastos vinculados, e será debitado do projeto.
- Este formulário autoriza o pagamento da OS referente a presente reserva de hotel.
- Caso seja solicitado diária, de acordo com o Art. 3º da Resolução FUPEF 07/2024, o hóspede fará jus somente a metade do valor da diária.



	6. DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS QUE DEVEM ACOMPANHAR ESTE FORMULÁRIO

	- Anexar a OS da Facto Turismo, autorizada, com informações referentes a reserva de hotel.



	8. AUTORIZAÇÃO DO COORDENADOR PARA ATENDIMENTO DO SOLICITADO NESTE FORMULÁRIO

	Assinatura digital do coordenador do projeto (serão aceitas assinaturas digitais do sougov ou certificado digital):






	9. PARA USO INTERNO DA FUPEF

	Protocolo: 
	Projetos:
	Financeiro:

	
	
	

	Autorização da Diretoria Executiva:

	

	

	


VD05 – Solicitação de Reserva de Hotel – versão: 2025.2
image1.png
PROTOCOLO:

PROJETOS SUSTENTAVEISIID

www.fupef.org.br




