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VD01 – SOLICITAÇÃO DE DIÁRIAS
	1. DADOS DO PROJETO

	NOME DO PROJETO:
	Projeto nº:

	
	Nº do Contrato: 

	Banco: 
	Agência: 
	Conta Bancária: 

	Nome do(a) Coordenador(a):



	2. DADOS DO SOLICITANTE 

	Nome:
	Celular:
	E-mail:



	3. DADOS DO BENEFICIÁRIO (o beneficiário deve ser membro da equipe e estar no plano de trabalho)

	Nome: 
	Data de nascimento: 

	CPF: 
	E-mail:
	Celular:

	Banco:
	N.º Banco: 
	Agência: 
	Conta Bancária: 
	☐ Corrente     ☐ Poupança

	☐ Coordenador de projeto, membro da equipe, aluno de pós-graduação ou colaborador eventual com ensino superior.
☐ Estagiário, aluno de graduação colaborador eventual sem ensino superior completo.



	4. DADOS DO ADIANTAMENTO

	Tipo de Diária: ☐Nacional         ☐ Internacional
	Será solicitado hospedagem: ☐ Sim         ☐ Não

	Destino:
	Período:
	Total de Diárias:

	Valor Diária: R$
	Valor Total: R$

	Justificativa da necessidade da Diária:




	5. DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS QUE DEVEM ACOMPANHAR ESTE FORMULÁRIO

	- Caso a viagem seja realizada com veículo próprio, deverá ser preenchido o termo de responsabilidade (Anexo VD01, disponível no site)



	6. OBSERVAÇÕES

	- As diárias se destinam exclusivamente a cobrir despesas com: hospedagem, deslocamento urbano e alimentação. Observar limite de valores das diárias nacionais previsto na Res. nº 07/24-FUPEF (art. 4). Para diárias internacionais, considerar valores da tabela do SCDP.
- Conforme o Art. 6 da Res. nº 07/24-FUPEF, o beneficiário deverá apresentar, no prazo de quinze dias contados do retorno, os comprovantes digitalizados e legíveis, sem rasuras, emendas e com todos os dados devidamente preenchidos, dos canhotos do cartão de embarque, o relatório de viagem (VD02), comprovante de hospedagem ou outros meios admissíveis que comprovem a viagem.



	7. AUTORIZAÇÃO DO COORDENADOR PARA ATENDIMENTO DO SOLICITADO NESTE FORMULÁRIO

	Assinatura digital do coordenador do projeto (serão aceitas assinaturas digitais do sougov ou certificado digital):







	8. PARA USO INTERNO DA FUPEF

	Projetos:
	Financeiro:

	
	

	
	

	
	

	Autorização da Diretoria Executiva:
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