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CP02 – SOLICITAÇÃO DE COMPRA DE MATERIAL PERMANENTE
	1. DADOS DO PROJETO

	NOME DO PROJETO:
	Projeto nº:

	
	Nº do Contrato: 

	Banco: 
	Agência: 
	Conta Bancária: 

	Nome do(a) Coordenador(a):



	2. DADOS DO SOLICITANTE 

	Nome:
	Celular:
	E-mail:



	3. ESPECIFICAÇÃO DO(S) PRODUTO(S) A SER(EM) ADQUIRIDO(S)

	Nome do item
	Subrubrica da despesa
	Quant.
	Valor médio do item – R$ (média dos 3 orçamentos)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Valor Total estimado para todos os itens:
	

	Justificativa da despesa (justificativa da necessidade da compra):




	4. INDICAÇÃO DE POSSÍVEIS FORNECEDORES

	1) Razão Social:
	CNPJ:

	Endereço:

	Telefone: 
	Contato: 
	E-mail:

	2) Razão Social:
	CNPJ:

	Endereço:

	Telefone: 
	Contato: 
	E-mail:

	3) Razão Social:
	CNPJ:

	Endereço:

	Telefone: 
	Contato: 
	E-mail:



	5. DADOS DO RESPONSÁVEL PELO RECEBIMENTO DA COMPRA

	Nome: 
	E-mail: 

	Celular:
	Departamento/Setor:

	Local de entrega do(s) material(is):



	6. DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS QUE DEVEM ACOMPANHAR ESTE FORMULÁRIO

	- 3 orçamentos para cada item. Dados obrigatórios que deve conter cada orçamento: papel timbrado da empresa, CNPJ da empresa, telefone da empresa, endereço da empresa, e-mail de contato, CNPJ da FUPEF, quantidades, valor unitário, valor total, validade do orçamento igual ou superior a 30 dias, formas de pagamento, faturamento para 15 dias após a aquisição, responsável pelo orçamento e assinatura.



	7. OBSERVAÇÃO

	- De acordo com a PI nº 424/MP/MF/CGU, de 30/12/2016, as despesas devem estar vinculadas ao objeto do convênio.
- Não será necessário solicitar o pagamento (Formulário PG05).
- O protocolo será cancelado se não conter as informações corretas e completas.



	8. AUTORIZAÇÃO DO COORDENADOR PARA ATENDIMENTO DO SOLICITADO NESTE FORMULÁRIO

	Assinatura digital do coordenador do projeto (serão aceitas assinaturas digitais do sougov ou certificado digital):







	9. PARA USO INTERNO DA FUPEF

	Projetos:
	Compras:
	Financeiro:

	
	
	

	Autorização da Diretoria Executiva:
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


CP02 – Solicitação de Compra de Material Permanente – versão: 2025.1
image1.png
PROTOCOLO:

PROJETOS SUSTENTAVEISIID

www.fupef.org.br




