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RESOLUCAO FUPEF N2 03/2024

REGULAMENTACAO SOBRE RESSARCIMENTO DE DESPESAS EM
VIAGEM SEM CONCESSAO DE DIARIAS

A Diretoria executiva da FUPEF, no ambito das atribuicbes conferidas pelo Estatuto e
Regimento Interno, considerando a necessidade de estabelecer procedimentos e regras para

ressarcimento de despesas em viagem sem concesséo de diarias, RESOLVE que:

Art. 1° - Esta Resolucéo regulamenta o ressarcimento de despesas de hospedagem, alimentacéo
e transporte em situacGes de viagem, quando ndo houver a concessao de diarias, no ambito dos
projetos administrados pela FUPEF.

Art. 2° - Sdo consideradas despesas elegiveis para ressarcimento as seguintes categorias:

I. Hospedagem: gastos com estadia em hotéis, pousadas ou estabelecimentos similares.

Il. Alimentacdo: refei¢es realizadas durante o periodo de deslocamento a servico.

lll. Transporte: custos com passagens, combustivel, pedagios e transporte urbano, como taxis,
aplicativos de mobilidade e transporte publico.

Art. 3° - Para que o ressarcimento seja aprovado, as despesas deverdo ser comprovadas mediante
a apresentacdo de notas fiscais, emitidas em nome da FUPEF contendo o CNPJ da Fundacéo
correspondente a matriz ou filial, conforme a localidade onde o projeto esta registrado, e apresentar
a discriminacéo detalhada do que foi gasto.

Art. 4° - O ressarcimento nao incluird, em hip6tese alguma, as despesas realizadas com bebidas
alcodlicas, taxas de servigo, gorjetas cobradas em estabelecimentos ou qualquer outro gasto
considerado ndo essencial para a execucao das atividades do projeto.

Art. 5° — O ressarcimento de despesas com hospedagem e alimentagdo, por beneficiério, esta
limitado ao valor de até duas vezes o valor da Indenizacdo de Diarias aos servidores publicos
federais, no pais e uma vez o valor no exterior, ambos referenciados na fungdo CD-4, mediante
autorizacao expressa do coordenador do projeto.

Art. 6° - Caso as notas fiscais contenham itens nao elegiveis, como bebidas alcodlicas, taxas de
Servigos ou gorjetas, o valor correspondente sera excluido do calculo do ressarcimento.

Art. 7° - A solicitacdo de ressarcimento devera ser realizada por meio de formulario especifico,
acompanhado das notas fiscais e comprovantes de despesas, respeitando o prazo maximo de 15

(quinze) dias ap0s a conclusao do deslocamento ou evento relacionado ao projeto.
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Art. 8° - A andlise das solicitagbes de ressarcimento sera conduzida pela area financeira e a e
aprovacao sera realizada pela Diretoria Executiva da FUPEF, que poderd solicitar esclarecimentos
adicionais ou documentos complementares, se hecessario.

Art. 9° - Casos omissos ou situacdes ndo previstas nesta Resolucao seréo resolvidos pela Diretoria
Executiva da FUPEF, conforme a legislacéo vigente e as normas internas da fundacéo.

Art. 10° - Esta Resolucdo entra em vigor a partir da data de 01 de novembro de 2024, revogando-

se ResolucBes e Normas anteriores.

Curitiba 31 de outubro de 2024
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