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: Fu Fundagdo de Pesquisas Florestais do Parana

RESOLUCAO FUPEF N° 01/2024

CONCESSAO DE DIARIAS PARA VIAGENS E ADIANTAMENTO NO PAIS

A Diretoria executiva da FUPEF, no ambito das atribuigdes conferidas pelo Estatuto ¢
Regimento Interno, considerando a necessidade de estabelecer procedimentos e regras para
concessio de diarias, uniformizar procedimentos e orientar os coordenadores de projetos e
colaboradores, tendo como fundamento legal: Consolidagéo das Leis de Trabalho, art. 457, §
70 . 7.423/2010 e art. 32, VI da Resolug@o 41/17 COPLAD/UFPR, Decreto n° 11.872/2023;
demais normas aplicaveis e as boas praticas contabeis, RESOLVE, que:

Art. 1° - Poderdo ser concedidas diarias aos colaboradores da FUPEF e aos profissionais
vinculados aos projetos, executados ou aprovados pela FUPEF, desde que previsto no Plano
de Trabalho do Projeto e a profissionais que a Diretoria Executiva considerar de apoio as
acoes da FUPEF.

Art. 2° - Em conformidade com o Decreto n © 11.872/2023 - Art. 2* As didrias serao
concedidas por dia de afastamento da sede do servico, destinando-se a indenizar o servidor
por despesas extraordinarias com pousada, alimentagdo e locomogao urbana dentro dos
limites estabelecidos pelo mesmo Decreto.

Paragrafo Primeiro: As didrias ndo integram a remuneracio do colaborador, nao se
incorporam ao contrato de trabalho e nao constituem base de incidéncia de qualquer encargo
trabalhista, previdenciario e fiscal (Imposto de Renda).

Paragrafo Segundo: O colaborador/coordenador/profissional fara jus somente a metade do
valor da diaria, nos deslocamentos dentro do territorio nacional, nos seguintes casos:

a) quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;

b) no dia do retorno a sede de servigo;

¢) quando a FUPEF custear, por meio diverso, as despesas de pousada;

Art. 3° - Os limites de valores das diarias a serem concedidas tém como pardmetro 0s valores
estabelecidos pelo Decreto n° 11.872/2023 - Anexo I:

* Diaria integral: R$ 335,00 (Trezentos e trinta e cinco reais) sera concedido o valor integral
quando o beneficiario for responsavel pelo pagamento direto da hospedagem, alimentp ﬁ g
deslocamento urbano. v;’A N
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Meia Diaria: R$ 167,50 (Cento e sessenta e sete reais e cinquenta centavos) sera concedido
quando a hospedagem for custeada pela FUPEF.

Paragrafo Primeiro: Deslocamentos para Brasilia/Manaus/Rio de Janeiro/Sdo Paulo:
R$425,00(quatrocentos e vinte e cinco reais); Deslocamentos para outras capitais de Estados:
R$380,00 (trezentos e oitenta reais), seguindo da mesma forma o pagamento integral € meia
diaria.

Art. 4° - As diarias serdo solicitadas por meio de formulario especifico, onde devera constar
o periodo de afastamento; justificativa da viagem; meta e/ou fase a qual se vincula; dados do
beneficiario; carimbo e assinatura do Coordenador do Projeto e Diretoria da FUPEF.

Paragrafo Unico: A solicitagdo de diarias devera ser protocolada na FUPEF com, no
minimo, 3 (trés) dias Gteis de antecedéncia da viagem. Casos excepcionais deverao apresentar
justificativa para autorizagdo da Diretoria Executiva.

Art. 5° - Para comprovagdo da viagem o beneficiario devera apresentar relatorio de viagem
individual (atividades realizadas), certificado de participagdo (reunido, congresso, Curso,
treinamento, etc), quando houver; comprovante de hospedagem; comprovantes de embarque,
ou bilhetes de passagens, ainda comprovantes de abastecimento de combustivel e pedagios
(com placa do automével), quando houver, tudo devidamente atestado pelo Coordenador do
Projeto ou Diretor Cientifico da FUPEF.

Paragrafo Primeiro: O prazo para apresentagao do Relatorio de Viagem e documentagao
comprobatoria é de até 15 (quinze) dias contados a partir da data do retorno do beneficiario.

Paragrafo Segundo: Nas situagdes em que nao ocorrer a correspondente prestagdo de contas
no prazo regulamentar, a FUPEF emitira documento de cobranca do valor correspondente em
face do Coordenador do Projeto, que terd prazo de 05 (cinco) dias Gteis para efetuar a
devolucéo do recurso a conta corrente do Projeto.

Art. 6° - Em casos excepcionais podera ser concedido adiantamento de recursos financeiros
para fins de cobertura de despesas de viagem no Ambito dos projetos em execugdo e/ou por

necessidade e conveniéncia da administragdo da FUPEF, sendo vedada a concessa
adiantamento nos seguintes casos:
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a) Quando concomitante o beneficiario receber diaria;

b)Quando houver determinagéo contraria pelo érgéo financiador e

¢)Quando houver pendéncia de prestagao de contas de di4rias ou adiantamentos em nome do
mesmo beneficiario.

Paragrafo Unico: O adiantamento visa atender despesas eventuais, em viagens a Servigo ¢
outras especiais de pequeno vulto que exijam pagamento imediato, inclusive alimentagao,
hospedagem e deslocamentos, quando ndo houver o pagamento de diarias, quando ndo for
possivel o faturamento via agéncia de viagem licitada pela FUPEF para essa finalidade.

Esta Resolucdo entra em vigor na presente data, revogando-se a Resolugéo n°® 02/2023-FUPEF,
sendo concedido o prazo de 30 (trinta) dias para que 0s planos aplicagdo dos projetos em
execucdo sejam readequados. Findo este prazo, salvo casos excepcionais a serem analisados
individualmente, pela Diretoria da FUPEF, nido serdo mais concedidos adiantamentos de

viagens.
Curitiba, 01 de julho de 2024.
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